UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

PHUONG MINH PUC Doc 1ap - Tu do - Hanh phiic
$6:05 /Qb-UBND Minh Dire, ngay 03 thang 01 ndam 2024
QUYET PINH

V/v Ban hanh Quy ché chi tiéu néi bd ddi véi Pang iy, HDND, UBND, cic
nganh doan thé, to chirc chinh tri - xa hdi, to chirc xa hdi phwong Minh Dirc va to
chirc, quan ly, sir dung tai san cong nam 2024

UY BAN NHAN DAN PHUONG MINH bUC
Can cir Ludt Té chire chinh quyén dia phwong sé 77/2015/QH13;

Can cii Lugt Ngan sdch nha nuée so 83/2015/QH13 ngay 25/6/2015; Nghi dinh s6
163/2016/ND-CP ngay 21/12/2016 cua Chinh phu quy dinh chi tiét va huong dan thi hanh
Ludt Ngan sach nha nuoc,

Can cir Ludt ké todn 20135,

Cein cit Nghi dinh s6 1 30/2005/ND-CP ngay 17/10/2005 cua Chinh phu quy dinh ché do
tw chu, ty chiu trach nhi¢m Vé sir dung bién ché va kinh phi qudn Iy hanh chinh doi voi co quan

nha nuoc; Nghi dinh s6 117/2013/NP-CP ngay 7/10/2013 sita doi, bo sung mét so diéu quy
dinh tai Nghi dinh so 130/2005/ND-CP ngay 17/10/2005;

‘ Can cir Théng tw s6 344/2016/TT-BTC ngay 30/12/2016 ciia B Tai chinh quy dinh
vé quan ly ngdn sach phwong cdac hoat dong tai chinh khdc cua xa, phwong, thi tran;

Can cir Thong tu lien tich s6 71/2014/TTLT-BTC-BNV ngay 30/5/2014 cua B¢ Tai
chinh - B¢ N_éj vu quy dinh ché do tw chu, tw chiu trach nhiém vé sw dung kinh phi quan ly
hanh chinh doi voi cac co quan nha nuoc,

Can cir Thong te 56 40/201 7/TT-BTC ngay 28/4/2017 cua Bo truwong Bo Tai chinh
quy dinh vé ché do cong tac phi, ché do chi té churc hoi nghi,

 Can cit Quyét dinh s6 16/2017/QD-UBND ngay 18/08/2017 Ban hanh quy dinh
ché do cong tac phi, chi ché do chi che hoi nghi trén dia ban tinh Hung Yén,

Can cir quyét dinh sé6 4568/QD-UBND ngay 25/12/2023 ciia UBND thj X My
Hao vé viéc giao chi tiéu ke hoach Nha nuwoc nam 2024 cho UBND phwong Minh
Durc;

Can cir Nghi quyét sé 13/NQ - HDND ngay 26/12/2023 ciia HPND phuwong
Minh Duc vé viéc phé duyét du toan ngan sach nam 2024,

Can cir Quyét dinh s6 02 /QP-UBND ngay 02/01/2024 ciia phirong Minh Piic vé
viéc phan bo du toan Ngan sach phuong nam 2024,

Can ci Bién ban s6 01 /BB-UBND ngay 03/01/2024 ciia UBND phuong Minh Pic vé
viéc thao lugn, tham gia y kién vao Dy thao swra doi, bo sung Quy ché chi tiéu ngi bo doi voi
Dang uy, HDND, UBND, cdc nganh, doan thé, to chirc chinh tri - xa hoi, t6 chirc xa hoi
phuong Minh Duc;

Theo dé nghi ciia Cong chire Tai chinh - Ké todn;



QUYET DPINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyet dinh nay Quy ché chi tiéu noi bo (101 vo1 Pang
uy, HDND, UBND; cdc nganh, doan thé, cac to chuc chinh tri - xd hoi, to chirc xi hoi
phuong Minh Ptic va t6 chirc, quan 1y, str dung tai san cong nim 2024.

Piéu 2. Cac bd phan dugc str dung ngan sach phuong can ctr chirc nang, nhiém vu dugc
phén cong t6 chirc thyc hién theo quy dinh. Quyét dinh nay c6 hiéu luc tir ngay 01/01/2024. Trong
qué trinh thue hién néu ché do chinh séch ctia nha nudc ¢6 thay doi thi quy ché nay s& dugc bd sung
cho phu hop.

Piéu 3. Cong chirc Vin phong - Thong ké; Tai chinh - K& toan va cac n anh, doan thé,
cac bd phan, cac ca nhan, don vi c6 lién quan can cr Quyét dinh thi hénwj/

Noi nhin: TM. UY BAN NHAN DAN

- Phong TC-KH TX My Hao;
- KBNN My Hao;

- Nhu Diéu 3;

- Luu: VT.

Uy ban nhan dan phuong
Mmh Dirc
Thm glan ky 09/01/2024

“ Bui Danh Can




UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
PHUONG MINH bUC Poc 1ap - Tw do - Hanh phic

QUY DINH
Chi tiéu noi by ciia uy ban phuwong Minh Dire va quan ly, sir dung tai san cong
(Ban hanh theo Quyét dinh sé:  /OP- UBND phuwong Minh Dirc ngdy 03/01/2024)

Chuwong I: QUY PINH CHUNG

Piéu 1: Cin cir dé xay dung quy ché

Can cir Ludt ngdn sdch nha nude sé 83/ 2015/ QHI3 ngay 25/ 6/ 2015;

Can cit nghi dinh s6 130/2005/NP-CPngay 17 thang 10 nam 2005 ciia Chinh phii
vé viéc Quy dinh ché dé tw chu, tw chiu trach nhiém vé sir dung bién ché va kinh phi quan
Iy hanh chinh d6i véi cdc co quan nha nuwde;

Can cir Nghi dinh s6 117/2013/NB-CP ngay 07 thang 10 ndam 2013 ciia Chinh phii
sika doi, b6 sung mot so diéu cia Nghi dinh s6 130/2005/NP-CP ngay 17/10/2005 ciia
Chinh phu quy dinh ché do tr chi, tw chiu trach nhiém vé sir dung bién ché va kinh phi
quan 1y hanh chinh doi véi cdc co quan hanh chinh;

Can cit Nghi dinh 151/2017/NP-CP quy dinh chi tiét Ludt Qudn 1y, sir dung tdi sin
cong;

Can cir Quyét dinh s6 50/ 2017/ OP-TTg ngay 31/ 12/ 2017 cia Thi twéng chinh
phii quy dinh tiéu chudn, dinh mikc siv dung mdy méc, thiét bi;

Can cir théng tw lién tich sé 71/2014/TTLT — BTC — BNV ngay 30/5/2014 ciia BTC
— BNV quy dinh ché dé tw chii, tw chiu trach nhiém vé sir dung kinh phi quan Iy tai chinh
doi véi co quan nha nuoc,

Can cit thong tw s6 141/2011/TT-BTC ngay 20/12/2011 cua Bé tai chinh quy dinh
vé ché dg thanh todn tién nghi phép hang nam déi véi can bd, cong chire, vién chirc, lao
déng hop dong lam viéc trong cdc co quan nha nwée va don vi sy nghiép céng ldp; Thong
tw s6 57/2014/TT-BTC ngay 6/5/2014 vé sira déi, b6 sung mét sé diéu cia Thong tw
141/2011/TT-BTC quy dinh vé ché dj thanh todn tién nghi phép nam doi véi can bé, cong
chire,vién chire, lao dong hop dong lam viéc trong cdc co quan Nha nuée va don vi Sw
nghiép cong lap;

Can cir thong tw s6 40/2017/TT-BTC ngay 28/4/2017 ciia B¢ tai chinh quy dinh ché
do cong tac phi, ché do chi hoi nghi;

Can cir Théng tw s6 71/2018/TT-BTC ngay 10 thang 8 niam 2018 ciia Bé truéng B
Tai chinh vé viéc quy dinh ché dé tié}? khach nuwoc ngoai vao lam viéc tai Viét Nam, ché dg
chi t6 chirc héi nghi, hoi thao quéc té tai Viét Nam va ché do liéb khach trong nuoc;

Can cir thong tw s6 58/2016/TT-BTC ngay 29/3/2016 ciia Bé Tai chinh quy dinh chi
tiét viéc sir dung von nha nwée dé mua sam duy tri hoat dong thwong xuyén ciia co quan
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nha nuoc, don vi thuoc luc lwong vil trang nhdan dan, don vi sy nghiép cong lap, 16 chirc
chinh tri, t6 chirc chinh tri - phwong hdi, t6 chike chinh tri phwong hdi - nghé nghiép, té
chire phwong hoi, t6 chirc phieong hoi - nghé nghiép;

Cdan cir thong tw lién tich bé sé 91/1998/TTLT-BTC-BOP ngay 29/6/1998 ciia B
Quéc phong — Bo Tai chinh vé viéc Hudng dan, chdp hanh va quyét todn ngéan sach Nha
nude trong linh viee Quéc phong;

Can cit théng tw s6 44/2008/TT-BTC ngay 30/5/2008 cia B Tai chinh vé viéc
huwéng dan quan 1y, sic dung va quyét todn kinh phi ddm bdo thwe hién chi thi sé
26/2001/CT-TTg ngay 09/10/2001 ciia Thii twéng Chinh phii vé viéc tao diéu kién dé Hoi
néng dén cdc cap tham gia gidi quyét, khiéu nai, t6 cdo ciia néng dan;

Can cir thong tw s6 191/2009/TT-BTC ngay 01/10/2009 ciia Bé Tai chinh vé hudng
dan quan Iy va sir dung kinh phi hoat déng binh dang gidi va hoat déng vi sw tién bé cia
phu niz;

Can cit théng tw lién tich sé 14/2014/TTLT-BTC-BTP ngay 27/01/2014 ciia B¢ Tw
ph&p-Bé Tai chinh Quy dinh viéc ldp duw todn, qudn 1y, st dung va quyét todn kinh phi
ngadn sdach nha nuée bao dam cho céng tac phé bién, gido duc phdp ludt va chudn tiép cdn
phap ludt cua nguoi dan tqi co so;

Cdn ci théng tw lién tich sé 100/2014/TTLT-BTC-BTP ngay 30/7/2014 ciia BJ Tai
chinh — Bé tw phdp Quy dinh viéc Idp dir todn, quan Iy, sit dung va quyét todn kinh phi
ngan sdach nha nwoc thyuc hién cong tdac hoa gidi o co so;

Can cir théng tw lién tich s6 144/2014/TTLT - BTC-BVHTTDL ngay 30/9/2014 ciia
B6 Tai chinh -Bé vin héa thé thao va du lich hudng dan qudn 1y va sir dung kinh phi hoat
déng phong trao “Toan dan doan két xdy dung doi song van héa” ;

Cdn cit thong tw s6 63/2017/TT-BTC ngay 19/6/2017 ciia Bé Tai chinh quy dinh vé
Idp du todn, quan 1y, sir dung va quyét todn kinh phi dam hoat dong ciia Ban Thanh tra
nhan dan;

Can ci théng tw s6 121/2017/TT-BTC ngay 15/11/2017 ciia BY Tai chinh quy dinh
quan Iy va sir dung kinh phi thwc hién cudc vin déng * Toan ddan doan két xdy dung NTM,
do thi van minh” ;

Can cir théng tw s6 55/2017/TT-BTC ngay 19/5/2017 cia Bé Tai chinh quy dinh chi
tiét vé quan Iy, s dung ngdn sdch nha nwée doi véi hoat dong thudc linh viee an ninh va
trat tw an toan xa hoi;

Can cit théng tw s6 01/2018/TT-BTC ngay 02/01/2018 quy dinh vé viéc qudan 1y va
s dung kinh phi dam bao trat tw ATGT;

Can cit thong tu s6 26/2019/TT-BTC ngay 10/5/2019 ciia B Tai chinh hweéng dan
viéc Idp dir todn, quan 1y, stk dung va quyét todn kinh phi dam bdo cong tdc cdi cdch hanh
chinh nha nudc.

Can cir Nghi Quyét so 242/2019 ciia HPND tinh Hung yén vé viéc chi tiép khdch;



Can cir Quyét dinh s6 16/2017/0P-UBND ngay 18/08/2017 Ban hanh quy dinh
ché do cong tdc phi, chi ché @ chi ché héi nghi trén dia ban tinh Hung Yén;
 Can cik quyét dinh s6 4568/QD-UBND ngay 25/12/2023 ciia UBND thj xa My Hao
veé viéc giao chi tiéu ké hoach Nha nudc nam 2024 cho UBND phwong Minh Dirc;
_Can cir Nghi quyét sé6 13/NQ - HPND ngay 26/12/2023 ciia HDND phuwong Minh
Durc vé viéc phé duyét du toan ngan sach nam 2024,

Can cir Quyét dinh s6 02 /OP-UBND ngay 02/01/2024 ciia phirong Minh Pirc vé
viéc phan bo dy toan Ngan sach phwong nam 2024,

Cén cit Bién ban s 01 /BB-UBND ngay 03/01/2024 cia UBND phirong Minh Dic vé
viéc thao ludn, tham gia y kién vao Dy thao sira doi, bo sung Quy che chi tiéu ngi bo doi voi
Dang wy, HDND, UBND, cdc nganh, doan thé, to chuc chinh tri - xa hoi, t6 chuc xa hoi
phuong Minh Duc;

Piéu 2. Muc dich xiy dung quy ché

- Xay dung quy ché chi tiéu nodi bo, quan Iy va sir dung tai san céng nham:

+ Tao quyén chu dong trong quan 1y va chi tiéu tai chinh cua co quan.

+ Thuc hién tiét kiém, chéng lang phi trong chi tiéu; ting thu nhap cho can bd cong
chure trong co quan.

+ Str dung tai sdn cong dung muc dich, c6 hi¢u qua.

+ Tao quyén chu dong cho cic Ban nganh, doan thé, can bo, cong churc trong co
quan hoan thanh t6t nhiém vu chuyén mén duoc giao.

Piéu 3. Nguyén tic xay dung quy ché

- Plng ché d6, chinh sach, quy dinh hién hanh ctia Nha nuéc.

- Ché d chi tiéu, quan 1y dir dung tai san cong phu hop véi hoat dong dic thu cia
co quan Dang uy- HDND - UBND phuong.

- Téng muc chi ca nam khong vuot qua du toan chi hang nam dugc UBND thi xa
phé duyét va Nghi quyét HDPND phuong phé chuan cho céc ban, nganh Poan thé phuong.

- Ché @6 chi tiéu ndi bo khong vuot qua ché do chi hién hanh do co quan c6 thim
quyén quy dinh.

- bam bao cho Ban, nganh, Poan thé, CBCC hoan thanh nhiém vu dugc giao.

- Moi hoat dong chi ti€éu phai dam bao:

+ C6 d hoa don, ching tir hop phap, hop 1é theo ché do quy dinh.

+ C6 chu truong, duge phép chi ctia nguoi quan 1y va diéu hanh.

- Dan chu, cong khai hoa trong can bd cong chire vién chue.

- Quy ché c6 sy tham gia ¥ kién ctia can b, cong chirc, t6 chiic cong doan co quan.

Piéu 4. Poi twong thue hién
Pang, doan thé, can bd, cong chire, vién chirc va ngudi lao dong thude quan 1y cua

cap phuong.



Chuwong II. NHUNG QUY PINH CU THE.

Piéu 5. Nguon kinh phi

Tir ngudn thu ngan sach phudng, trg cip can ddi cap trén ( tro cap trong can déi va
trg cAp co muyc tiéu).

Piéu 6. Chi thanh toan cho ca nhén

1. Tién hrong, tién cong va phu cip

Tién luong va phu cép: Hang thang chi theo ngach, bac, mirc tién cong, sb luong
bién ché di duogc cac cap thim quyén phé duyét va chi tra theo dung quy dinh cta Nha
nudc nhu sau:

Tién luong = Mirc lvong co s x (HS cap bac chic vu + HS phu cip luong+ hé sd
phu cip khéc (néu co)

2. Tién phu cip lam thém gid: Chi theo B6 luét lao dong s6 45/2019/QH14

a) Chi b tri can bd, cong chirc, vién chic, ngudi lao dong lam thém gio khi khi
lugng cong viéc can phai hoan thanh gap rut, kip thoi gian quy dinh, nhung khong thé
hoan thanh trong gi¢ hanh chinh.

b) Thoi gian lam thém gio khong dugc vugt qué theo quy dinh cua Luat lao dong
hién hanh.

- Thoi gian 1am thém trong ngay lam viéc binh thuong: khong qua 4 gid/ngay;

- Thoi gian 1am thém vao ngay nghi, ngay L&, Tét: khong quéa 12 gid trong ngay;

- Thoi gian 1am thém trong mdt thang khong qua 40 gio;

- Thoi gian 1am thém néu khong dugc sip xép nghi bu thi s& dugc thanh toan nhung
mot nam thanh toan khong qua 200 gio;

¢) Sau mdi dot 1am thém gio nhiéu ngay lién tuc trong thang, ngudi sit dung lao
dong phai bb tri dé ngudi lao dong duoc nghi bu cho sb thoi gian di khong duge nghi.

d) Ching tir thanh toan 1am thém gio gom:

+ Gidy dang ky lam thém gio va gidy bao lam thém gio theo mau duoc chi tai
khoan hodc nguoi duge uy quyén Chi tai khoan ky duyét;

+ Cac dong chi Linh dao Pang uy, HDND, UBND khong lap gidy dang ky lam
thém gio, chi 1ap gidy bao thém gio;

+ Cong chirc, vién chirc va nguoi lao dong c6 ké hoach lam thém gid phai dang ky
tir dau thang. Cudi thang bod phan K& toan cin ctr gidy ding ky 1am thém gid va gidy bao
1am thém gid da duoc ky duyét cua toan co quan dé téng hop thanh toan mot 1an.

d) Nhitng cong vi¢c sau day khong dugc thanh toan lam thém gio:

- Can by, cong chic, vién chirc va ngudi lao dong trong co quan tham gia tiép
khéch ngoai gio hanh chinh;

- Can b9, cong chure, vién chirc va nguoi lao dong duoc cu di cong tac, di hop, hoi
nghi di lam cac cong vi¢c da dugc hudng ché do cong tac phi; dugc triéu tap hop tai co
quan.



3. Mtc chi tra - Can b0, cong churc, vién chuc, nguoi lao dong lam thém vao ngay
thuong, duge huong 150% tién luong thyc tra cia ngay lam viéc binh thuong.

- Céan bg, cong chtrc, vién chirc, nguoi lao dong lam thém vao ngay thir 7, chu nhat,
dugc hudng 200% tién luong thyc tra cia ngay 1am viée binh thuong.

- Can b9, cong chtrc, vién chirc, nguoi lao dong lam thém vao ngay nghi 18, tét,
dugc hudng 300% tién luong thyc tra cia ngay 1am viée binh thuong.

4. Bao hiém x4 hoi va cac khoan dong goép khac: Mirc trich ndp bao hiém xa hoi,
bao hiém y té, bao hiém that nghiép, kinh phi cong doan cho can bd, cong chirc, vién chirc
va nguoi lao dong trong don vi thuc hién theo quy dinh hién hanh.

5. Chi cho can bd khéng chuyén trach cip phuong, TDP, ngudi hoat dong truc tiép
& t6 dan phd: thuc hién theo Nghi quyét s6 439/2023/NQ-HDND ngay 07/12/2023 cua
HDND tinh Hung Yén vé viée Quy dinh chuc danh, ) lugng va mot s6 ché dd, chinh sach
v6i nguoi hoat dong khong chuyén trach ¢ cap x4, ¢ thon, to dan phd trén dia ban tinh
Hung Yén.

Pi¢u 7. Thanh toan ché d9 tién nghi phép hang nim

Ché d6 tién nghi phép hang nim dugc ap dung theo Thong tu s6 141/2011/TT-BTC
ngay 20/10/2011 va Thong tu s6 57/2014/TT-BTC ngay 6/5/2014 ctia B Tai chinh.

1. Déi tuong ap dung: Can bg, cong churc, vién chirc, nguodi lao dong dugc Lanh dao
UBND phuong dong y cho di nghi phép dé tham vo, chong; con; cha, me (ca bén chong
hodc bén vo) bi 6m dau,bi chét.

2. No6i dung chi, mutc thanh toan va thu tuc thanh toan.

a. Nguoi nghi phép duoc thanh toan tién phu cap di duong (twong duong véi mire
phu cép luu tri theo ché d6 cong tac phi hién hanh) va tién phuong tién di lai khi nghi
phép nam.

Tién phuong tién di lai bao gdm tién phuong tién van tai (trir phuong tién may bay)
ctia t6 chirc,ca nhan kinh doanh van tai hanh khach theo quy dinh ctia phap luit bao gom
tién phuong tién chiéu di va vé tir nha dén ga tau, bén xe; vé tau xe van chuyén dén noi
nghi phép va theo chiéu nguoc lai.

b. Mirc thanh toan: theo gia ghi trén vé, hoa don mua vé. Tién phuong tién, phu cp
di duong di nghi phép hang nam chi dugc thanh toan mdi nim mat 1an.

c¢. Thu tuc thanh toan:

- Gidy nghi phép nim do Lanh dao UBND phudng phé duyét va dugc chinh quyén
dia phuong noi than nhan cu tri hodc co sé' y té x4c nhan c6 nguoi than bi dm dau di diéu
tri & co s& y té, diéu tri dai han tai nha, hodc bi chét.

- Cac chung tir hop 16 (Gidy di duong, vé phuong tién vén tai)

3. Truong hop can bg, cong chirc, vién chue, nguodi lao dong c6 don xin nghi phép
nhung Lanh dao UBND phuong xac nhan do yéu cau cong viéc nén khong bé tri duoc

thoi gian cho can bd, cong chirc nghi phép nim hoidc khong bd tri du sé ngay nghi phép
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nim thi s& dugc huong muc hd trg bang mirc tién lwong 1am thém gid vao thir bay, cha
nhat theo quy dinh hién hanh.

Picu 8. Chi thanh toan dich vu cong cong

Chi phi st dung di¢n, nudc sinh hoat: CBCC, nguoi lao dong c6 trach nhiém s
dung tiét kiém va hiéu qua dién, nudc tai co quan. Mtrc chi thanh toan tién dién, nudc theo
thuc té str dung cin ctr chi s6 sir dung tai cong to dién, nudc va don gia do co quan co
thAm quyén quy dinh. Cén cir hoa don cia don vi cung cép dién, nuwéc, VP-TK ddi chiéu
thuc té su dung va dé nghi thanh toan theo quy dinh.

- Do co quan c6 nhiéu trang thiét bi sir dung dién: Mdy vi tinh, may in, may phé to,
mang tin hoc, may diéu hoa nhiét d9, quat dién, dién thip sang...Vi vy, tiét kiém dién 1a
mot nhiém vy quan trong dbi voi can bo, cong chirc trong co quan. Pé thuc hién tiét kiém
dién, quy dinh mot s6 diém nhu sau:

+ Khi hét gio 1am viéc, khi khong c6 nhu cau st dung dién thi cac ban nganh, doan
thé phai c6 ¥ thirc tit dién. Vian phong, bao vé co quan phai thudng xuyén kiém tra nhic
nho, thong bao cho nhiing ban nganh, doan thé, ca nhan dé lang phi dién.

+ Chi mua ché udng ding dé tiép cong dan: theo nhu ciu thuc té va phai c6 ching
tir hod don hop 1é. Chi phi st dung nhién liéu: Chi nhién liéu (xing, dau...) van hanh may
phat dién theo thuc té sir dung trén co s& ) luong nhién li¢u ti€u hao va ching tir, hoa
don hop phap, hop 1¢ theo quy dinh

Pi¢u 9. Chi tiép khach

- Chi tiép khach trong nudc duge ap dung theo Thong tu s6 71/2018/TT-BTC ngay
10/8/2018 ctia BO Tai chinh va Nghi quyét s6 242/2019/NQ-HPND ngay 06/12/2019 cta
HDND tinh Hung Yén.

- Mtic chi cu thé nhu sau:

+ Chi giai khat : 30.000d/budi (nira ngay)/nguoi.

+ Chi moi com: 300.000 dong/suat (da bao gom ca do udng).

Pi¢u 10. Vin phong pham (bao gdm gidy in may vi tinh, muc in, gidy viét, bao
chi, tai liu phuc vu chuyén mén, bat viét, cip dung tai lidu ...).

MJdi ca nhan phai tu nang cao y thirc trach nhiém, ty bado quan tai san tai noi lam
viéc. Viéc str dung van phong pham phai trén tinh than tiét kiém, hiéu qua (tdn dung in
2 mit, st dung gidy hong 1am ban nhap). Can ct tinh chat cong viéc va nhu cau thyc té
dé mua vin phong phém, che, nudc, sua chira trang thiét bi, TSCP nhim phuc vu tot
nhi¢m vu dugc giao.

Ké toan kiém soat thanh toan theo K& hoach ngan sach dugc giao hang niam, theo
dung dy toan dugc duyét va theo hoa don thuc té.

10.1. Van phong phim:

Vin phong UBND phuong tong hop, kiém tra ton kho, 1ap ké hoach giri Tai chinh -
Ké toan kiém soat thu tuc, trinh Cha tich UBND phudng xem xét, phé duyét. Sau khi duoc
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phé duyét, Van phong UBND t6 chirc mua sim, cap phat cho cac don vi, b phan. Ké toan
thanh toan theo héa don thuc té.

10.2. Ché nuéc tap thé:

- Ché udng phuc vu tiép khach va 1am viéc duoc bd tri cho phong lam viéc ctia Lanh
dao Pang ty - HDND - UBND phuong, va trudng cac doan thé chinh tri xa hoi phuong.

- Nuédc udng phuc vu tiép khach va lam viéc cung cp cho tat ca cac phong lam viée
ctia Pang tiy - HDND - UBND, céc nganh doan thé phuong, hoi trudng, nha van héa trung
tam phuong. Nudc udng 1a nudce tinh khiét dong binh 20 lit.

- K& toan thanh toan theo hoa don thyc té.

10.3. Stra chita thuong xuyén thiét bj may méc van phong:

- Moi may méc, thiét bi khi bi hu hong thi ngudi truc tiép str dung 14p gidy dé nghi
stra chita tai san thiét bi giri Van phong UBND phuong.

- Vin phong UBND phuong phdi hop véi Tai chinh - Ké toan kiém tra tinh trang
may 1ap bién ban xac minh hién trang sir dung, dong thoi trinh Chu tich UBND phuong
phé duyét.

- Sau khi dugc phé duyét, Van phong UBND phuong trién khai cac budc tiép theo
thuc hién cong tac stra chita theo quy dinh.

- Vian phong UBND phudng thuc hién thu hoi vat tu, phu ting hong da duoc thay
ra va luu tai kho cua co quan.

- Ké toan thanh toan theo héa don thuc té.

Piéu 11. Chi hop, hdi nghi, hdi thao, tip huin nghiép vu chuyén mén

Hoi nghi dugc néu trong quy ché nay bao gom hdi nghi so két va tong két chuyén
dé; hoi nghi trién khai nhiém vu va téng két cong tac nam; hdi nghi tap huén.

Thoi gian t6 chire cude hop duoc ap dung theo quy dinh tai Quyét dinh sd 114/2006/QD-
TTg ngay 25/5/2006 cua Thi tuéng Chinh phii. Ché d6 hoi nghi duge ap dung theo Thong tu s6
40/2017/TT-BTC ngiy 28/4/2017 cua B Tai chinh; Quyét dinh s6 16/2017/QD-UBND ngay
18/08/2017 cta UBND tinh Hung Yén vé viéc Ban hanh quy dinh ché d6 cong tac phi, ché do
chi hoi nghi trén dia ban tinh Hung Yén va cac van ban c6 khac ¢6 lién quan.

Khi t6 chtrc hop, hoi nghi ngudi cha tri phai nghién ctru dam bao phu hop véi yéu
cau; thuc hién 16ng ghép cac ndi dung van dé, cong vige can xur 1y; két hop céc loai cudc
hop v&i nhau mot cach hop 1y; bd tri thanh phén, sb lugng nguoi tham du cude hop cho
phu hop, bao dam tiét kiém va hiéu qua.

11.1. Noi dung va mire chi cu thé:

TT Khoin muc chi Mikc thanh tosn tdi da

1 | Chi thu lao, bdi dudng béo cdo vién:

- Bao c4o vién cép tinh, thanh phd 500.000 dong/ngay/ngudi

- B4o c4o vién cap phuong 300.000 dong/ngay/nguoi

2 | Chi thué hoéi truong, thiét bi, van phong | Mtrc thanh toan theo thoa thuan va
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pham, dién nuéc, trang tri, thué phuong tién | phé duyét cua Thu trudng don vi.

di lai phuc vu héi nghi,...
3 | Chi hd tro tién an cho dai biéu 1a khach moi 100.000 dong/ngay/ngudi
khong hudng luong tir ngan sach (4p dung d6i véi cac hoi nghi)
4 | Tién nudc udng cho dai biéu 40.000 dong/ngudi/ngay (2 budi)

Trudng hop khéng mua nude udng

dugc cap bang tién

Kinh phi td chirc hop, ho1 nghi, hoi thao, tap huén cua nganh doan thé nao thi duoc
chi tir du toan thudng xuyén trong nim cta nganh, doan thé do.

Céc ky hop, hdi nghi cia HDND phuong dugc chi theo dinh mirc cia HDND tinh
quy dinh tai thot diém thuc hién. Cac cudc hop, hoi nghi cua nganh, doan thé c6 dinh mirc
chi theo hudng dan chuyén nganh va c6 ngudn kinh phi dam bao thi dwgc chi theo quy
dinh cua nganh.

Chu tich UBND phudng tuy theo tinh chat ciia cudc hop c6 thé ting mic chi tién hd
trg an nhung khéng vuot qua 20% mirc ban dau.

11.2. Yéu cau vé quy trinh thyc hién va chiing tir thanh toan:

- Nguoi chu tri 1ap ké hoach, dy tra kinh phi trudc 03 ngay t6 chirc hoi nghi (trir
truong hop dic biét nhung tbi thiéu phai trude 02 ngdy t6 chirc); cong chirc Tai chinh- Ké
toan phuong kiém soat ngudn kinh phi, tinh hop phéap, hop 18 va trinh 1anh dao UBND
phuong phé duyét ké hoach, thuc hién tam tng kinh phi (néu co).

- Sau khi két thuc hoi nghi, cham nhat 03 ngay ngudi chi tri phai hoan thién hd so
chung tir thanh toan chuyén vé Tai chinh - Ké toan phuong dé kiém tra trinh lanh dao
duyét chi. Hoan thién chimg tir khong ding tién do thi khong duyét ké hoach kinh phi
nhitng hoi nghi tiép theo.

- Vin ban, ké hoach t6 chtrc hdi nghi duoc ngudi c6 thim quyén phé duyét theo quy
dinh.

- Hoa don, ching tir hop phép va bang ké thanh toan d6i voi cac khoan chi bang tién
cho ngudi tham dy hoi nghi theo quy dinh tai Quy ché nay (néu c6) theo quy dinh cia
phap luat hién hanh vé hoa don, ching tir thanh toan.

Diéu 12. Miic chi tién dam thoai, bao chi

12.1. Béi véi may cb dinh tai co quan:

- Can cr vao nhu cau thuc té lién hé véi cac nganh c6 lién quan, dia phuong quy
dinh nhu sau:

+ UBND phuong: 01 méy (tich hop dudng truyén thué bao Internet)

+ Van phong Pang uy: 01 may.

+ Cong an phuong: 01 may.

+ Céc to dan phé c6 mang duong truyén phuc vu céng tac an ninh.
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- Dé thyc hanh tiét kiém chong lang phi.Viéc sir dung dién thoai chi sir dung vao
viéc cong. Cac don vi dugc giao quan 1y cé trach nhi€ém quan ly va sir dung dién thoai cta
co quan dung quy dinh.

- Chi phi mua may dién thoai ¢ dinh :300.000d/may.

- Chi phi lap dit mdy, chi phi hoa mang (hodc cai dat), cudc phi sir dung dién thoai
va cude thué bao Internet duoc thanh toan theo hoa don thuc té.

Piéu 13. Chi mua sim tai san, cong cu, dung cu

- CBCC phai c6 trach nhiém bdo v¢, bao quan, st dung c6 hi€u qua cac trang thiét bi
van phong, dung cu lao dong da duoc trang bi cho phong, c nhan. nghiém cAm CBCC sir
dung trang thiét bi ctia don vi véao viéc riéng.

- Can ctr du todn ngan sach duoc giao va Dy toan chi cu thé da duoc duyét néu théy
can thiét dé dap ung cong viée dugc giao thi tién hanh mua sim tai san cb dinh, céng cu
dung cy; Cong chirc K¢é toan - Tai chinh kiém soat va thanh toan theo hoa don thyc té.

- Chung tir thanh toan bao gom:

+ Du tru kinh phi (da dugc phé duyét cua thu trudng co quan).

+ Gidy d¢ nghi thanh toan (da duoc phé duyét cia thu truéng co quan).

+ Gidy bao cung tng vat tu, vin phong (d6i vdi mua sim cong cu dung cu).

+ Hop ddng, bién ban nghiém thu ban giao va Bién ban thanh 1y hop dong, bao gia
ciia don vi cung ng (d6i v6i mua sim tai san c6 dinh). D6i voi gia tri trén 20.000.000
dong

+ Hoa don tai chinh va cac ching tir khac ¢6 lién quan.

+ Bién ban ban giao tai san, cong cy, dung cu.

* P6i voi tai san cd dinh, cong cu dung cu thudéc danh muc phai mua sam tap trung
thi dang ky mua sam thong qua UBND thi xa.

Pi¢u 14. Chi cong tac thi dua khen thuéng

Can ct theo quy dinh tai Nghi dinh s6 91/2017/ND-CP ngay 31/7/2017 ctia Chinh
Phu quy dinh chi tiét thi hanh mot sé diéu cua Luat Thi dua, khen thudng va cic vin ban
stra d6i, bo sung (néu c6). Chu tich UBND phuong quyét dinh:

 Gidy khen: Ddi voi tap thé bing 0,3 lan mirc lwong t0i thiéu, ddi véi ca nhan 14 0,15
lan mirc Iwong t61 thiéu.

Theo quy dinh cua Hudng dan s6 56-HD/VPTW, ngay 27/10/2015 cta Van phong

Trung wong vé muc tién thuong va cac hinh thire khen thuong t6 chtrc dang va dang vién.
Bi thu Pang uy phuong quyét dinh :

Gidy khen: Déi véi tap thé chi bo 1a: 0,6 1an mirc luong tdi thiéu/don vi, dbi
ca nhan la: 0,3 1an muc luong t61 thi€éu/ca nhan

* Chi in an Gidy chiimg nhan, Gidy khen, Bang khen; khung Bang khen, Gidy khen;
dat hang san Xuét Ky ni¢m chuong, Huy chuong, Huy hi¢u, Co thi dua va hop dung.
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* Chi tién thuong hodc tang phém luu ni€m cho céc ca nhan, tap thé dugc khen
thuong;

* Céac khoan chi khac lién quan truc tiép cho cong tac thi dua, khen thudng, nhu:
cong tac to chire, chi dao, so két, tong két cac phong trao thi dua; cong tac tuyén truyén
phé bién nhan rong dién hinh tién tién; thuc hién cong tac thanh tra, kiém tra; chi tap huén
nghiép vu thi dua khen thudéng

Piéu 15. Cong tac phi

Thyc hién theo thong tu 40/2017 ngay 28/4/2017 cia Bo tai chinh; Quyét dinh s6
16/2017/QD-UBND ngay 18/08/2017 cia UBND tinh Hung Yén vé viéc Ban hanh quy dinh
ché do cong tac phi, ché do chi hoi nghi trén dia ban tinh Hung Yén va céc van ban c6 khac co
lién quan

1. Thanh toan tién chi phi di lai

Pbi v4i cong chirc, vién chirc, ngudi lao dong khong co tiéu chuan duge bd tri xe 6
t6 khi di cong tac, khi di cong tac cach tru s co quan tir 15km tré 1én ma ty tic bang
phuong tién c4 nhan ciia minh thi duoc thanh todn khoan tién bang 0,2 lit xang/km, theo
khoang cach dia gi¢i hanh chinh va gia xang tai thoi diém di cong tac.

2. Phu cép luu tri Mirc phu cap luu tra di cong tac: 200.000 dong/ngay/ngudi.
Truong hop di cong tac vé trong ngay: 150.000 dong/ngay/nguoi.

3. Thanh toan tién thué phong nghi tai noi dén cong tac

Thanh toan theo hinh thtrc khoan va Thanh toan theo hoa don thuc té

+Pi cong tac tai & quan, thanh phd tryc thudc Trung wong va thanh phd do thi loai I
thudc tinh: 450.000d/ngudi/ngay

+Di cong tac tai huyén, thi phuong thudc thanh phé truc thude trung wong; tai thi
phuong, thanh phd con lai thude tinh: 350.000d/ngudi/ngay

+ D1 cong tac tai cac vung con lai: 300.000d/ngudi/ngay

4. Thanh toan khoan tién cong tac phi theo thang:

5. Quy dinh vé thi tyc thanh toan cong tac phi

a) Gidy di duong ctia nguoi di cong tac c6 dong dau xac nhan cua co quan, don vi
noi dén cong tac (hodc ciia khach san, nha khach noi luu tra).

b) Van ban hodc ké hoach cong tac da duogc thu trudng co quan, don vi phé duyét,
cong vin, gidy moi, vin ban trung tdp tham gia doan cong tac.

c) Hoa don, chirng tir mua vé hop phdp theo quy dinh cua phéap luét khi di cong tac
bing cac phuong tién giao thong hodc gidy bién nhan cia chi phuong tién. Riéng ching
tir thanh toan vé may bay ngoai cudng vé (hodc vé dién tir) phai kém theo thé 1én may bay
theo quy dinh cta phap luat. Trudng hop mat thé 1én may bay thi phai c6 xac nhan cia co
quan, don vi ctr di cong tac (4p dung khi thanh toan chi phi di lai theo thyc té).

d) Bang ké d dai quang duong di cong tac trinh thu truéng co quan, don vi duy¢t
thanh toan (4p dung khi thanh toan khoan chi phi di lai).
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e) Hoa don, chiing tr thué phong nghi hgp phép theo quy dinh

Piéu 16. Ché @ tiép khach, hoi nghi

a) Ché dé tiép khach

- Khi khach dén 1am viéc tai co quan phai dang ky voi Van phong. Néu khach co
nhu cau 4n, nghi thi cic co quan, ban nganh, doan thé bao véi Vian phong dé bd tri don
tiép khach va bao cao Chi tich hodc Phé chi tich (c6 phiéu tiép khach) dé tiép khach dén

lam viéc. Van phong UBND phuong tiép khach vé 1am viéc v6i UBND phuong.
Vin phong Pang uy tiép khach vé 1am viéc thudc khéi Pang, phu trach cac nganh doan
thé nao tiép khach ciia doan thé do.

- Pinh mirc tiép khach:

+ Poan cong tac cua Thuong truc Tinh uy, thi ty; HDND - UBND tinh, thi xa mirc
t61 da 300.000d/ ngudi/ ngay.

+ Poan khach 1a Giam ddc, pho Giam dbc, thi truéng cic co quan cép tinh cap
huyén: Téi da 300.000d/ ngay/ nguoi.

+ Khach 13 chuyén vién cac sé, phong ban, nganh cap tinh cap, thi xa toi da Ia
300.000d/ nguoi/ ngay.

+ Truong hop dac biét khac (khach nudc ngoai, khach trung wong...). Van phong
trinh Tha truéng co quan dé don tiép nhung khong duge chi cao hon so véi qui dinh tai
Thong tu 40/2017/TT-BTC ngay 28/4/2017 ctia B Tai chinh.

- Kinh phi chi tiép khach: Str dung trong ngudn chi thuong xuyén cta co quan. Ban
nghanh, doan thé do. Truong hop dac bi¢t thuc hién nhiém vu doi ngoai thi giao Van
phong UBND dé nghi cha tich UBND phudng cap kinh phi dé chi.

b) Ché d¢ chi héi nghi

Cac cuodc hoi nghi, téng két nam, trién khai nhiém vu, tap hudn va nhiém vu khéc
duogc Thu truéng co quan phé duyét.

- Pai biéu du hoi nghi khong thude dién huong luong tir ngan sach Nha nudc thi
dugc ho tro : 100.000d/ ngudi/ ngay.

- Pai biéu 13 can bd cong chirc nha nudc, doanh nghiép khong duge hd tro tién an.

- Chi nudc udng : 40.000d/ ngudi/ngay (2 budi).

Piéu 17. Chi phi thué muén

- Chi phuong tién van chuyén; Thué thiét bi cac loai va chi phi thué mudn khac: chi
theo thuc té khi c6 nhu cau thué muén... *

- Hop dong thué bao vé: 5.000.000d/ngudi/thang;

- Hop dong thué lao dong vé sinh, tap vu: 3.500.000d/ngudi/thang

Diéu 18. Chi thim héi, hiéu hi

- Khi CBCC, bd, me, vo (chéng), phai nam vién thi co quan thdm hoi bé“mg tién tri
gia: 500.000 d.
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- Chi cudi hoi (ban than can b9, cong chirc hoac con can bg, cong churc 1ap gia dinh)
thi co quan mirng s6 tién 1a 500.000d.

- Khi CBCC (dang 1am viéc) chét co quan lo tang 1 theo qui dinh nha nudc va tro
cap 1.000.000d va 1 vong hoa.

- Khi vo (chéng) cha, me cua vo hoac chéng, con cai bi chét, co quan tham Viéng
v6i mirc tién 500.000d va 1 vong hoa.

- Con CBCC dat hoc sinh gioi quéc gia, thi d6 vao dai hoc hé chinh qui dugc co
quan tang qua tri gia 300.000d.

- Khi CBCC ndi chung nghi huu hoic chuyén cong tac ra ngoai Co quan, dugc ting
qua tri gia 1.000.000d va to chirc lién hoan, do co quan, ban nganh, doan thé d6 chu tri t6
chirc lién hoan UBND phudng hd trg 100.000d/ ngudi.

- Céc khoan chi tham hoi, hiéu hi giao cho can bd Vin phong —Théng ké phdi hop
v6i Chu tich Cong doan nim tinh hinh tai Co quan dé thuc hién.

Diéu 19. Céc khoin chi khac

- Chi hd tro nhan vién thu thué phi nong nghiép 01 nguoi: 400.000d/ ngudi/ thang.

- Chi hd trg can bo gitip viéc UBND: 500.000 dong/ nguoi/ thang

- H tro thu bao: 1.000.000 dong/ nguoi/ thang
- H tro phat thanh vién: 500.000 dong/ nguoi/ thang
- HO tro bi thu chi bo cac chi bo khac: 150.000 dong/ nguoi/ thang

- B4i thanh nién xa hdi tinh nguyén: 0,2 x muc lvong co s/ thang/ nguoi

- H tro cong tac vién dan so: 50.000 dong/nguoi/thang

- Chi kiém soat thi tyc hanh chinh: 15.000 dong/ ngay

- Chi hd tro LLAN tuan tra dém: 30.000 dong/ca truc/ngudi

- Ngay qudc té thiéu nhi, trung thu : 30.000 dong/1 chau

- Chi hd tro hoat dong cac to dan ph6:12.500.000d/1t6 dan phd/nam

(So két: 1.000.000 d/chi hoi; Tong két: 1.500.000 d/chi hoi)

- Chi hd tr¢ hoat dong ctia cac ban, nganh doan thé: MTTQ, Phu nit, Nong dan,
Poan TN, Cyu chién binh:12.000.000 dong/td chirc/nim

- Chi h tro hoat dong cua cac Chi bg Dang: 3.500.000d/ 1 chi by/ nam.

- So két cong tac Pang 6 thang dau nam: 50.000 d¢/Pang vién; Tong két cong tac
Pang cudi nam: 100.000 d/Pang vién

- Chi qua bang tién mit cho nam thanh nién 1én duong nhap ngii : 500.000 dong/
nam thanh nién. TDP : 500.000 dong/ TDP. Khen thuéng nam thanh nién c6 don xung
phong, tinh nguyén 1én dudng nhap ngii: 300.000 dong/ nam thanh nién

- Chi hd trg cho nam thanh nién triing tuyén di xét nghiém HIV, ma tuy, dién tim:
100.000 dong/NTN
- Chi h tro cho NTN c¢6 1énh nhép ngii di giao nhin quan: 100.000d6ng/NTN
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- Chi ho trg cho NTN c¢6 1énh nhap ngii di tham du giao luu, gip mit, ting qua trén thi
xd: 100.000d6ng/NTN

- Chi hd trg tan binh tham dy 1& tuyén hé chién s méi: 100.000 dong/ngudi

- Chi hd trg CBKCT dua cac NTN trung tuyén nghia vu quén sy di kham xét nghiém
HIV, ma tuy, dién tim; ho trg dwa NTN c6 1énh nhap ngil di giao nhan quén; hd trg dua
cac NTN co 1énh nhap ngfi tham du giao luu, gdp mat, tdng qua trén thi xa,...: 50.000
ddéng/ngudi/ngay

- Chi tra tién 1am thém gid cho can bo, cong chirc theo quy dinh.

- Chi hd tro luc lugng an ninh, quan su lam nhiém vy truc, tuan tra, hd tro cho luc
lugng cham soc cac tuyén duong van minh, cong tac diéu tra ra soat ho ngheo, can ngheo,
cong tac di diéu tra ra soat thAm nhap phuc vu cong tac tuyén quéin, cong tac don dep vé
sinh cac tuyén dudng dam bao méi trudng canh quan d6 thi; cong tic di diéu tra, ra soat
cong tac phd cap gido duc; cong tac di giai toa cong trinh xay dung trai phép trén dat nong
nghiép, vi pham hanh lang ATGT; hd trg cong tac di cai dit dinh danh dién tir cho nhan
dan theo P& an 06 ctia Chinh phu; cong tac tuyén truyén theo ké hoach va mot s6 nhiém
vu khac khi ¢6 sy diéu dong cia lanh dao UBND phuong : 100.000 dong/ ngudi/ ngay.

- Chi tang qua Tét Nguyén Pan, ngay TBLS 27/7 cho cac gia dinh chinh sach, c6
cong voi cach mang, gia dinh 1iét s¥,...: 100.000 ddong/ngudi

- Chi bo6i dudng luyén tip van nghé, tham gia cac hoat dong van héa,TDTT, cac hoi
nghi, Pai hoi cua cac nganh, doan thé, cap trén phat dong; Chi boi dudng cho nguoi tham
gia cac hoi nghi d6i thoai : 100.000 dong/ ngudi/ngay.

- Chi hd tro lyc luong tham gia cong tic phun trung, khir khuan, phun mudi,...
:200.000 dong/ngudi/ngay.

- Chi giai thudng cac hoat dong van hoa, thé duc thé thao, hoat dong he : 10.000.000
ddng/hoat dong

- Chi boi dudng cho nhimg nguoi di tham gia Hién mau tinh nguyén : 200.000 dong/
nguoi/ dot.

* Chi hd trg truong Mam non, Tiéu hoc va THCS Minh Buc:

- Chi hd tro tong két 3 cap hoc: 100.000 dong/ gido vién

- Chi hd tro ngay khai giang: 100.000 dong/ gio vién

- Chi hd trg ngay 20/11: 100.000 dong/ gi4o vién
* Chi ky hop HDND:

- Chi tién an Pai biéu tham dy ky hop: 150.000 dong/Pai biéu

- Chi tién dai biéu nghién ctru bao céo, to trinh khong c6 du thao Nghi quyét phuc vu
ky hop: 24.500 déng/BC, TT

- Chi tién dai biéu nghién ctru bao cdo, to trinh, du thao Nghi quyét phuc vu ky hop:
34.300 dong/BC, TT

- Chi tién nudc udng gitra gio: 24.500 ddng/budi

- Chi pho t6 tai li¢u, hoa tuoi trang tri khanh tiét, anh, ... phuc vu ky hop thanh toan
theo nhu cau va hoa don thyc té ( du toan dugc chu tai khoan phé duyét)
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- Chi hd tro cac TDP ngay dai doan két dan toc: 3.000.000 ddng/TDP ( TDP lam
diém thi hd trg 5.000.000 dong/TDP)
- Ky niém ngay truyén théng cia cac ban nganh, doan thé : 100.000d/ ngudi x s6 thanh
vién ban nganh, doan thé d6
- Ky niém ngay thanh 1ap cac t6 chirc chinh trj -xa hoi : 100.000d/ ngudi x sb thanh

vién trong to chirc.

- Chi cho CBCC:
+ Chi tét duong lich : 500.000d/ 1 CBCC.
+ Chi tét am lich : 500.000d/ 1 CBCC.

+ Chi ngay 30/4 va 1/5 500.000d/ 1 CBCC.

+ Ngay Quéc khanh 2/9:  500.000d/ 1 CBCC.

+ Hoc tap thuc té(néu c6): 1.000.000d/1 CBCC.

- Chi bdi dudng tiép cong dan: 50.000 dong/ budi tiép cong dan

- Chi giai quyét don thu té cao: 50.000 dong/ vu viée

- Chi tryc ¢ bo phén 1 ctra 05 ngudi: 500.000 dong/ ngudi/ thang.
- Bao c4o kiém soat thi tuc hanh chinh: 500.000 dong/bao cdo

- Trang phuc 1 ctra: 1.400.000 dong/ nguoi

- Trang phuc Pai biéu HPND: 2.450.000 d6ng/ ngudi.

Piéu 20. Trang thiét bi tin hoc, dién tir (MAy vi tinh, may in, may phd to...)

- Céc co quan, ban nganh, doan thé ca nhan duoc giao sir dung phai thyc hién dang
quy trinh k¥ thuat sir dung may, tat nguon dién vao mdy khi khong str dung (ké ca trong
gid 1am viéc va khi hét gid 1am viéc). Han ché dén muc t6i thiéu viée stir dung may in dé in
sao, pho t6 tai li¢u, chi st dung may moc thiét bi phuc vu cho cong vi¢c chuyén mon,
tuyét dbi khong dugc str dung may vi tinh dé choi tro choi, nghe ca nhac, xem phim, chi
sir dung dé xem Internet nhitng thong tin quan trong, can thiét hodc tra clru vin ban phuc
vu cong tac chuyén mon.

- Cé4c phong, ban chuyén mon phdi hop véi Van phong HDND-UBND x4y dung ké
hoach bao tri bao dudng hang nim cho may moéc thiét bi dam bao sir dung lau bén; xay
dung quy ché quan 1y, sit dung may moc thiét bi va quy ché quan 1y, st dung Internet.

- Khi ¢6 sy ¢6 vé may moc thiét bi, cic phong, ban bao cdo (bang vin ban) voi Vin
phong kiém tra, xir 1y.

- M4t mat, hu hong tai san do nguyén nhan chii quan ca nhan gy ra thi c4 nhan phai
chiu trach nhiém sira chira, boi hoan.

Piéu 21. Quy dinh vi¢c xir Iy vi pham va giai quyét cac truong hop dic biét khi
st dung vugt mirc khoan.

Cac truong hop vuot khoan, vi pham quy ché chi tiéu ndi bd duoc xir 1y nhur sau:

- Néu vi pham quy ché chi tiéu ndi bd, quy ché quan Iy tai san cong c6 lién quan dén
cac linh vuc da c6 quy dinh ciia Nha nudce thi phéi xtr 1y theo quy dinh hién hanh cua Nha

nudc.

16



- Néu vi pham quy ché chi tiéu noi bd, quy ché quan 1y xir Iy tai san cong cua co
quan (ngoai vi pham néu trén) thi tuy theo tinh chét, muc do dé xir 1y.

- Céc khoan chi thyc hién nhiém vu dot xuat UBND phudng giao phai dé nghi
UBND thi xa b6 sung kinh phi, khong dung kinh phi khoan dé chi nhiém vy dot xuat cua
thi xa va UBND phuong giao.

Pi¢u 22. Nguyén tic trong thanh toan

1. Thyc hién dung quy dinh cia Nha nudc vé quan 1y tai chinh. Can bo, cong chirc,
vién chuc, lao dong dugc co quan giao thuc hi¢én nhi€ém vy c6 chi ti€éu ngan sach phai chiu
trach nhiém vé tinh trung thuc va hop phap cia nhitng khoan chi ma ban than ké khai
thanh toan. Ké toan chiu trach nhiém kiém tra, ra soat ho so trude khi trinh 1anh dao duyét
thanh toan.

2. Chung tir phai ghi ddy du thong tin, khong duogc viét tit, tiy xoa.

3. Moi khoan chi déu phai co ké hoach va du toan duge Chu tich UBND phuong
phé duyét trude khi trién khai thuc hién.

4. Chung tir thanh toan thyc hién cac cong viée ¢o gia tri tir 200.000 nghin dong tro
lén thuc hién theo diéu 16, Thong tu sé 39/2014/TT - BTC ngay 31 thang 3 nam 2014
phai c6 héa don tai chinh; dudi 200.000 dong thuc hién theo diéu 18 thi khong phai sir
dung hoéa don, dugc str dung cac loai nhu: phiéu mua hang; héa don ban 1¢, céac loai biéu
mAau clia ngudi ban cung cap.

5. Pon vi khong giai quyét tam tng nhitng trudng hop no kéo dai, tam Gng dot
trude chua hoan ng va thu hoi tam ung con du ma tiép tuc tam rng dot sau va 26 tir chdi
moi khoan chi khong ding quy dinh cta nha nuéc va quy ché nay. Thoi han thanh toan
khong qua 10 ngay ké tir khi két thiic cong viéc dugc giao.

6. Céc truong hop vuot khoan, vi pham quy ché chi tiéu ndi bo duge xur Iy nhu sau:
- Néu vi pham quy ché chi tiéu noi bo, quy ché quan 1y tai san cong c6 lién quan dén céac
linh vuc da c6 quy dinh ctia Nha nudc thi phai xur ly theo quy dinh hién hanh cua Nha
nudc. - Néu vi pham quy ché chi tiéu nodi bd, quy ché quan 1y xir 1y tai san coéng cua co
quan (ngoai vi pham néu trén) thi tuy theo tinh chat, mac do dé xu 1y.

Piéu 23. Cong khai tai chinh

Viéc bdo cao cong khai tai chinh trudc toan thé can bo, cong chuc, vién chuc,
ngudi lao dong trong co quan thyc hién 1 ndm 2 lan ( méi quy 1 1an) vao ky hop HDND
phuong. Trong trudng hop néu co t6 chirc, ca nhan yéu ciu cung cap tai liéu, ching tir thi
phai c¢6 ¥ kién ctia Cha tich UBND phuong. Va duoc cong khai trén bang niém yét cua
UBND phuong.

Chuwong III: QUY PINH VE QUAN LY VA SU DUNG TAI SAN

1. Quy dinh mua sim tai san

- Viéc mua sam tai san phai thuc hién ding theo quy dinh hién hanh, cac loai
tai san nho, don chiéc (trong khudén kho chi dinh mua sim) phai xem xét ki gia ca
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thi trudng va quyét dinh nha cung cip sao cho tiét kiém vé kinh phi, dam bao vé
chét luong tai san va tinh ning st dung.

- Viée dau tu xdy dung moi, stra chira 16n, nang cép mua sim TSCD dugc
phé duyét trong du an dau tu thi dugc thuc hién theo quy dinh hién hanh vé quan ly
dau tu va xay dung.

2. Quy dinh vé quén 1y va sir dung tai san cong

Thuc hién theo Quyét dinh s6 07/2014/QD-UBND ngay 17/6/2014 vé viéc
ban hanh quy dinh hinh thirc cong khai quan 1y sir dung tai sdn nha nudc trén dia
ban tinh Hung Yén.

- Viéc cong khai ché do quan 1y, sir dung tai san cong phai cong khai minh
bach trong cac ki hop thuong nién cia UBND phuong, thong béo bang van ban dén
cac co quan, don vi, to chirc, ca nhan c6 lién quan.

- B4o cdo tinh hinh cong khai tai san nha nudc, tinh hinh quén 1y, st dung va
ké khai bién dong tai san céng trong don vi su nghiép cong 1ap gti vé& co quan quan
ly cép trén. Bao gé)m cac ddi tuong 1a nha, tru s& lam viée, vat kién trac, cong trinh
xay dung va cac tai san c6 gia tri khac. Béo cdo ké khai bd sung, bién dong tai san
nha nudc vao thoi diém 31/12 hang nam.

- Cong khai du toan kinh phi, ké hoach, sb luong, chung loai, hinh thuc dau
tu mua sam trang thiét bi nha nudc.

- Cong khai viéc diéu chuyén, thanh 1y, ban, chuyén nhuong va cac chuyén
d6i s¢ hitu khac dbi voi tai san nha nudc trong don vi.- Cong khai hinh thtrc quan
1y, str dung tai san dugc vién trg, qua biéu, tang, cho.

Viéc st dung tai san cong cua don vi duge thu trudng don vi phan bd cho
cac phong, ban theo nhu cau thuc té va ban giao, giao trach nhiém cu thé. Trong qua
trinh st dung (trong gio' 1am viéc) néu xay ra mat mat hu hong tai san phai kip thoi
bdo c4o Chu tich UBND phudng dé xir ly, giai quyét.

- Toan bd vat tu tai san cua don vi dugc ghi chép, phan anh trong hé théng ho
s0, sO sach ké toan thong nhét cta don vi.

- Viéc st dung tai san c¢b dinh cho cac hoat dong sy nghiép thuong xuyén
dugc phan anh gia tri hao mon vao s6 sach moi nam 1 1an vao cudi thang 12, ti 1¢
tinh hao mon theo quy dinh hién hanh cho ting dbi tuong TSCD.

Chwong IV: TO CHUC THUC HIEN

1. Khen thudng, ky luat

Can cu vao quy ché chi tiéu noi bo, quan ly va sir dung tai san, cong cu dung cuy, cac
ban nganh thudc co quan Pang ty - HDND-UBND phuong thyc hién tét quy ché nay thi
dugc khen thudng, vi pham thi bi xur Iy ky luat theo quy dinh ctia Phép luat hién hanh.

2. T6 chirc thye hién
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- Céc ban nganh cin ¢t vao quy ché nay, xay dung quy dinh cu thé vé chi tiéu, quan
1y tai san, cong cu, dung cu ban nganh minh dé trién khai thuc hién c6 hiéu qua quy ché da
ban hanh nham thyc hién tiét kiém, chdng ling phi.

- Nhitng noi dung chi tidu phat sinh trudc thoi diém quy ché nay c6 hiéu luc thi
dugc thuc hién theo cac quy ché trude day.

- Giao Vian phong UBND phudng phdi hop vdi cac cac ban nghanh. Trudng ban
Thanh tra nhan dan theo ddi, dén déc, kiém tra thuc hién quy ché nay.

- Trong qua trinh thuc hién c6 gi vuéng méc hoic c6 thay d6i vé ché do chinh sach
can sira d6i, bo sung quy ché, cac Ban nganh bio cdo vé Van phong UBND phuong tap
hop trinh ldnh dao HDND-UBND phudng xem xét va giai quyét./.

TM. UY BAN NHAN DAN
CHU TICH

Bui Danh Can
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